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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Кузнецовское Павлово-Посадского муниципального района Московской области

1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Кузнецовское Павлово-Посадского муниципального района Московской области разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для ее получения.

Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Кузнецовское Павлово-Посадского муниципального района Московской области.

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом муниципального образования;

заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в  письменной или электронной форме;

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

нестационарный торговый объект - торговый объект, представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не связанные прочно с земельным участком вне зависимости от присоединения или неприсоединения к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе передвижное сооружение.

 
2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Кузнецовское Павлово-Посадского муниципального района Московской области.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения Кузнецовское, являющейся разработчиком настоящего административного регламента.

- Место нахождения администрации: 142542, Московская область,  Павлово-Посадский район, ул. Новая, д.1/1.

Администрация осуществляет прием заявителей по понедельникам и четвергам с 08.30 до 17.30

Перерыв - 13.00- 14.00.

Справочные телефоны:  (8496)43-2-11-47 – приемная администрации (т/факс)

Адрес электронной почты: kuznezy@yandex.ru
Официальный сайт: http://kuznecy.ucoz.ru (http://adm-kuz.ru). 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках;

- продление срока действия разрешений;

- выдача заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги (от момента подачи заявления и установленного пакета документов до выдачи заявителю оформленных документов) не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

Продолжительность приема заявителя у должностных лиц при подаче или получении документов не должно превышать 30 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением настоящей муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом  сельского поселения  Кузнецовское;

«Положением о порядке обеспечения жителей сельского поселения Кузнецовское услугами торговли», утвержденным Решением Совета Депутатов сельского поселения Кузнецовское от 26.02.2008г. № 77/24;

Постановлением Главы сельского поселения Кузнецовское «О составе и порядке работы комиссии по размещению объектов мелкорозничной сети» от 30.11.2011г. № 69.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги в Администрацию сельского поселения  Кузнецовское  необходимо предоставить следующие документы:

- заявление согласно Приложению №1 к настоящему административному регламенту (заявление может быть заполнено от руки или машинным  способом и составляется в одном экземпляре – подлиннике и подписывается заявителем;

-копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица;

-копию свидетельства о постановке  индивидуального предпринимателя или юридического лица на учет в налоговом органе;

-договор аренды земельного участка, на котором планируется осуществлять торговую деятельность, или  копию свидетельства на право собственности данного земельного участка.

Заявление о выдаче разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Кузнецовское должно подаваться лично заявителем. В случае невозможности личной явки заявителя, его интересы при подаче документов и получении разрешений на размещение нестационарных торговых объектов может представлять иное лицо при предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и согласно полномочиям, определенным в доверенности, выданной представляемым.

Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы или их копии представляются заявителем в одном экземпляре.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение нестационарных торговых объектов является их несоответствие требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

2.8. Муниципальная услуга по выдачи  свидетельств на размещение нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Кузнецовское предоставляется  на безвозмездной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  составляет не более 15 минут.

2.10. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут с момента поступления.

2.11. Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется  ответственным специалистом Администрации сельского поселения Кузнецовское согласно графику приема граждан, в помещении здания Администрации. На здании обязательно наличие стандартной вывески с наименованием органа местного самоуправления.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности для общественных учреждений, нормам охраны труда.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудуются необходимой функциональной мебелью, телефонной связью и оргтехникой. Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для сидения и раскладки документов. Для предоставления муниципальной услуги выделяются расходные материалы и канцелярские товары.

Место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуется необходимой функциональной мебелью и информационными стендами.
На информационном стенде размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

место и режим приема посетителей;

основания для отказа или приостановления исполнения муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе исполнения муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Административные процедуры.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием письменного заявления и документов, установленных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, проверка на соответствие установленным требованиям;

регистрация и рассмотрение заявления, принятие решения о выдаче заявителю разрешений  на право размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Кузнецовское или решения об отказе в выдаче разрешений;

оформление решения о выдаче заявителю разрешений  на право размещения нестационарных торговых объектов на территории сельского поселения Кузнецовское или решения об отказе в выдаче разрешений и уведомление заявителя о принятом решении;

выдача заявителю готовых документов – свидетельства о праве размещения объекта мелкорозничной торговой сети (Приложение №2 к настоящему административному регламенту).

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

-информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном письменном или устном обращении заявителя в Администрацию сельского поселения, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации,  на информационных стендах, установленных в помещении Администрации;

-информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным  специалистом (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) безвозмездно; 
-при обращении на личный прием к специалисту Администрации  в целях получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги гражданин предоставляет:

- документ, удостоверяющий личность;

- доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя, либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации письменного запроса;

При ответах на телефонные звонки заявителей должностные лица обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам:

О месте нахождения  и графике работы Администрации сельского поселения  Кузнецовское;

О почтовом адресе, адресе электронной почты для направления письменных обращений или запросов о предоставлении муниципальной услуги;

О контактных телефонах и графике приема граждан должностными лицами     Администрации сельского поселения Кузнецовское;

О нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

О регистрации и исполнении обращений граждан или запросов о предоставлении муниципальной услуги, другой справочной информации;

Время разговора не должно превышать 10 минут;

Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

3.3. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются консультации по следующим вопросам:

- о местонахождении, контактных телефонах исполнителя муниципальной услуги;

- о графике работы;

- о наименованиях нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- о перечне документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги;

- по форме заполнения документов;

- о требованиях, предъявляемых к представляемым документам;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- о ходе рассмотрения заявления, поданного гражданином, на предоставление муниципальной услуги.

3.4. В любое время с момента приема заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Администрации сельского поселения  Кузнецовское;

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются консультанту) дата подачи заявления, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами действий по выполнению настоящего административного регламента осуществляется  начальником управления СЭР.

Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных актов органов местного самоуправления, в соответствие с законодательством Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации,  рассмотрения заявлений,  документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность  проведения проверок носит плановый характер (осуществляется один раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

Право заявителя подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги

5.1.
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия администрации сельского поселения Кузнецовское, должностных лиц администрации сельского поселения Кузнецовское, муниципальных служащих, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
Предмет жалобы

5.2.
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке статей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Органы местного самоуправления, уполномоченные на рассмотрение жалобы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.
Жалоба на действия (бездействие) администрации сельского поселения Кузнецовское, его муниципальных служащих, должностных лиц, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию сельского поселения Кузнецовское и рассматривается Главой сельского поселения Кузнецовское Павлово-Посадского муниципального района Московской области.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.
Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые Главой сельского поселения Кузнецовское подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно Главой сельского поселения Кузнецовское, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5.
Жалоба может быть направлена в администрацию сельского поселения Кузнецовское по почте, через многофункциональный центр, по электронной почте, через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала государственных и муниципальных услуг Московской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6.
Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы

5.8.
Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения Кузнецовское, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.9.
Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения Кузнецовское, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Внесение изменений в результат предоставления муниципальной услуги в целях исправления допущенных опечаток и ошибок осуществляется администрацией сельского поселения Кузнецовское в срок не более 5 рабочих дней.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения

5.10.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение; 

если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе. В этом случае в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы;

если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник (руководитель) Управления по СЭР, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Управление по СЭР или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Результат рассмотрения жалобы

5.12.
По результатам рассмотрения обращения жалобы администрация сельского поселения Кузнецовское принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.13.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной или электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.14.
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.15.
Информация и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы размещаются в администрации сельского поселения Кузнецовское и многофункциональных центрах, на официальном сайте администрации сельского поселения Кузнецовское и многофункциональных центрах, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, Портале государственных и муниципальных услуг Московской области, а также может быть сообщена заявителю в устной и/или письменной форме.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.16.
Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам.

5.17.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления администрация сельского поселения Кузнецовское в установленном порядке незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.18.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

5.19.
При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию: 

местонахождение Управления по СЭР, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу;

перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы; 

местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба. 

5.20.
При подаче жалобы заинтересованное лицо вправе получить в Управлении по СЭР, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.21.
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения Кузнецовское, должностных лиц администрации сельского поселения Кузнецовское, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги в администрации сельского поселения Кузнецовское и многофункциональном центре, на официальном сайте администрации сельского поселения Кузнецовское и многофункционального центра, на Едином портале государственных и муниципальных услуг и Портале государственных и муниципальных услуг Московской области, а также может быть сообщена заявителю в устной и (или) письменной форме.
Приложение №1

К административному регламенту

                                                                          Главе сельского поселения 
                                                                 Кузнецовское    Скрыжовой О.Г.

от___________________________________

проживающего по адресу:______________

_____________________________________

_____________________________________

   ЕГРИП________________________________

Заявление

        Прошу Вас разрешить  размещение и эксплуатацию объекта потребительского рынка на территории сельского поселения Кузнецовское по адресу:

__________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(наименование торгового объекта)

_____________________________________________________________________________

"_______"__________20____г.                                  ___________    ___________________

                                                                                        (подпись)             (расшифровка)

Приложение №2

К административному  регламенту
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ГЛАВА

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КУЗНЕЦОВСКОЕ ПАВЛОВО-ПОСАДСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	
СВИДЕТЕЛЬСТВО

О ПРАВЕ РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ

ТОРГОВОЙ СЕТИ

От_________________20_____г.                       №_________________

Кому:__________________________________________________________


       (наименование организации  или фамилия и инициалы

          ________________________________________________________________

                                индивидуального предпринимателя)

          ________________________________________________________________

(адрес, место регистрации)

          ________________________________________________________________

          ________________________________________________________________

(ЕГРИП)

          На право размещения объекта мелкорозничной торговой сети по адресу:

       ________________________________________________________________

         Наименование торгового объекта:         

         ________________________________________________________________

 _________________________________________________________________

        Часы работы с ____________ до __________.

 Настоящее свидетельство выдано на срок____________по___________20____г.

 Глава сельского поселения Кузнецовское

 (уполномоченное им должностное лицо)     Подпись___________О.Г. Скрыжова


М.П.


Приложение №3

К Административному  регламенту

БЛОК  - СХЕМА

	Предоставление заявителем заявления о размещении нестационарного торгового объекта, а также прилагаемых к нему документов


процедуры предоставления муниципальной услуги

	Регистрация и проверка специалистом администрации правильности заполнения заявления, наличия полного пакета прилагаемых документов


                                                                   ↓

                                                                  ↓

	Документы направляются в комиссию по размещению объектов

мелкорозничной торговой сети. Комиссия рассматривает заявление и прилагаемый пакет документов и принимает решение о выдаче свидетельства  о праве размещения объекта мелкорозничной торговой сети






                 
↓

	Принимается решение об отказе в размещении торгового объекта
	       ←
	Комиссия определяет несоответствие перечня документов установленным требованиям, предлагается устранить выявленные недостатки


	    →
	Принимается решение о выдаче заявителю свидетельства о праве размещения объекта мелкорозничной торговой сети


↓
↓

	Оформляется решение в форме отказа в размещении торгового объекта
	
	Выдача заявителю свидетельства о праве размещения объекта мелкорозничной торговой сети
	     ←
	Оформляется решение о выдаче заявителю

свидетельства о праве размещения объекта мелкорозничной торговой сети


